
  1.  ขั�นตอนการเตรยีมเอกสารในการยื�นขออนุญาต
       1.1  แบบแปลนก่อสรา้งอาคาร จาํนวน 4 ชุด (ลายเซน็สด 2 ชุด , สาํเนาแบบ 2 ชุด)
       (กรณีเป�นบา้นพกัอาศัย อบต.มแีบบบรกิารประชาชนใหฟ้ร ีขอได้ที�กองชา่ง)
       1.2  เอกสาร สว่นบุคคลของเจา้ของอาคารหรอืผูข้ออนุญาตดังนี�
               -  สาํเนาทะเบยีนบา้น
               -  สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชน
               -  กรณีเปลี�ยนชื�อ - นามสกลุ ใหน้ําหลักฐานการเปลี�ยนนามดังกล่าวมาด้วย
               ** รบัรองสาํเนาถกูต้องทกุฉบบั **
       1.3  เอกสารสทิธทีิ�ดินถ่ายสาํเนาและลงนามรบัรองสาํเนาทกุหน้า จาํนวน 1 ชุด ซึ�งได้แก่เอกสารอยา่งใดอยา่งหนึ�ง    
  ต่อไปนี�
               -  สาํเนาโฉนดที�ดิน ทกุหน้าถ่ายเท่าจรงิ ไมย่อ่ - ขยาย
               -  น.ส.3ก ทกุหน้าถ่ายเท่าจรงิ ไมย่อ่ - ขยาย
               -  น.ส.3 ทกุหน้าถ่ายเท่าจรงิ ไมย่อ่ - ขยาย
               -  ส.ค.1 ทกุหน้าถ่ายเท่าจรงิ ไมย่อ่ - ขยาย
               -  สญัญาเชา่ที�ดิน ของเอกชน , ของวดั , ที�ดินธรณีสงฆห์รอืวดัรา้งหรอืของสว่นราชการอื�น ๆ ใหถ่้ายสาํเนา
  1 ชุด พรอ้มแผนผงัรูปเขตที�ดิน หรอืโฉนดที�ดินใหเ้ชา่แนบด้วย (ลงนาม รบัรองสาํเนาทกุฉบบั)
               ** สทิธใินที�ดินจะต้องเป�นของผูข้ออนุญาต หากเป�นชื�อของผูอื้�นหรอืมชีื�อรว่มจะต้องได้รบัคํายนิยอมจาก
  เจา้ของที�ดิน หรอืผูม้ชีื�อรว่มเป�นหนังสอื (แบบฟอรม์หนังสอืขอได้ที�กองชา่ง) ** 
       1.4  กรณีสรา้งชดิเขตที�ดินขา้งเคียง ใหแ้นบเอกสาร ดังนี�
               1.  หนังสอืยนิยอมชดิเขตที�ดิน (ขอได้ที�กองชา่ง)
               2.  สาํเนาโฉนดที�ดินหรอืเอกสารสทิธิ�อื�น ๆ
               3.  สาํเนาทะเบยีนบา้นหรอืบตัรประจาํตัวประชาชนอยา่งใดอยา่งหนึ�ง
               ** ทั�งหมดเจา้ของลงนามรบัรอง **
       1.5  เอกสารในการขออนุญาตอาคาร (แบบ ข.1) และแบบ ฟอรม์ประกอบ 1 ชุด (ขอได้ที�กองชา่ง) เอกสารชุดนี�
  ประกอบด้วย
               1.  คําขออนุญาตก่อสรา้ง , ดัดแปลง  , รื�อถอนหรอืเคลื�อนยา้ยอาคารแบบ ข.1
               2.  หนังสอืรบัรองเจา้ของที�ดิน
               3.  หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน
               4.  หนังสอืรบัรองวศิวกรและสถาปนิกตามกฎหมายประกอบวชิาชพีวศิวกรรมหรอืสถาป�ตยกรรม
               5.  รายการคํานวณโครงสรา้งอาคาร 1 ชุด 
               ** กรณีพื�นที�ใชส้อยเกิน 150 ตารางเมตร หรอื อาคารที�เขา้ขา่ยตาม พรบ.ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 **
               6.  หนังสอืยนิยอมชดิเขตที�ดิน (กรณีก่อสรา้งอาคารด้านขา้งชดิเขตกัน)
               7.  เอกสารอื�น ๆ ตามที�กองชา่งกําหนด
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การยื�นขออนญุาตก่อสรา้งอาคาร
และขอต่อใบอนญุาตก่อสรา้ง

  แบง่เป�น 2 ขั�นตอนที�จะต้องเตรยีมการ ดังนี�



       1.6  ผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29
       กําหนดลักษณะของอาคารและคณุวุฒผิูค้วบคมุงาน ดังนี�
              1.  เฉพาะอาคารพกัอาศัย (บา้น หอ้งแถว ตึกแถว เทาวน์-เฮาส)์ ไมเ่กิน 2 ชั�น กําหนดใหเ้จา้ของอาคารหรอื
  บุคคล ผูม้ปีระสบการณ์ เป�นผูค้วบคมุงานได้
              2.  อาคารเขา้ขา่ยวชิาชพีสถาป�ตยกรรม และวศิวกรรมควบคมุ ได้แก่ อาคาร คสล. ที�สงูตั�งแต่ 3 ชั�นขึ�นไป
  อาคารสาธารณะ อาคารควบคมุการใช ้โรงงาน โกดัง อาคารอื�นตามกฎหมายวชิาชพี วศิวกรรม และสถาป�ตยกรรม
  ควบคมุต้องมผีูค้วบคมุงานเป�นสถาปนิกหรอืวศิวกร
       1.7  อาคารที�เขา้ขา่ย พ.ร.บ.วชิาชพีวศิวกรรมและสถาป�ตยกรรมซึ�งต้องได้รบัการออกแบบและคํานวณ โครงสรา้ง
  โดยสถาปนิกวศิวกร ดังนี�
              1.  อาคารบา้นพกัอาศัย หอ้งแถว ตึกแถว ที�มพีื�นที�รวมกันเกิน 150 ตารางเมตร ต้องรบัรองการออกแบบ
  โดยวศิวกร
              2.  อาคาร คสล.พกัอาศัยตั�งแต่ 2 ชั�นขึ�นไป ต้องแนบรายการคํานวณโครงสรา้งประกอบการยื�นแบบ
              3.  อาคารอื�น ๆ ตาม พ.ร.บ.วชิาชพีสถาป�ตยกรรมและวศิวกรรม ได้แก่ อาคารสาธารณะ อาคารควบคมุการ
  ใชอ้าคาร โรงงาน โรงแรม ฯลฯ ต้องออกแบบและรบัรองโดยสถาปนิกและวศิวกรตามกําหนดในกฎกระทรวง

  2.  ขั�นตอนการขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร
       2.1  รวมเอกสารทั�งหมดพรอ้มสาํเนาแบบแปลน จาํนวน 4 ชุด ยื�นต่อเจา้หน้าที�รบัแบบกองชา่ง ทําการตรวจ
  เอกสารและรายการอื�น ๆ ถกูต้องแล้ว        
       2.2  เจา้หน้าที�ทําการนัดนายตรวจ ใหไ้ปตรวจสถานที�ก่อสรา้งภายใน 3 วนั (นับจากวนัลงทะเบยีน) โดยเจา้ของ
  อาคารจะต้องคอยชี�แนวเขตที�ดินและบรเิวณก่อสรา้งที�เป�นจรงิ
       2.3  นายตรวจจะทําการตรวจสอบเขตและอาคาร ตาม พ.ร.บ.ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 และเสนอนายก อบต.
  ในฐานะเจา้พนักงานท้องถิ�นเป�นผูอ้นุญาตใหก่้อสรา้งได้
       2.4  แบบแปลนและใบอนุญาต เมื�อได้รบัใบอนุญาตและเสยีค่าธรรมเนียมแล้ว อบต.จะมอบแบบแปลนคืน 
  จาํนวน 2 ชุด และใบอนุญาต จาํนวน 1 ฉบบั แบบแปลนใหเ้จา้ของอาคารเก็บรกัษาไว ้เพื�อนํามาใหน้ายตรวจ ตรวจสอบ
  ในขณะก่อสรา้งอาคาร 
       2.5  กําหนดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนและใบอนุญาต ดังนี�
              1)  อาคารที�ใชเ้พื�อการอยูอ่าศัยไมเ่กิน 2 ชั�น และมพีื�นที�ทกุชั�นในหลังเดียวรวมกันไมเ่กิน 150 ตารางเมตร 
  หรอือาคารที�ใชเ้พื�อเก็บผลผลิตทางการเกษตรที�มพีื�นที�ทกุชั�นในหลังเดียวกันรวมกันไมเ่กิน 100 ตารางเมตร หรอืรั�ว
  กําแพง หรอืประตทีู�เป�นอาคาร ตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร ใหเ้รยีกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี�
                          -  ใบอนุญาตก่อสรา้ง                           ฉบบัละ         20      บาท
                          -  ใบอนุญาตดัดแปลง                          ฉบบัละ         10      บาท
                          -  ใบอนุญาตรื�อถอน                            ฉบบัละ         10      บาท
                          -  ใบอนุญาตเคลื�อนยา้ย                       ฉบบัละ         10      บาท
                          -  ใบอนุญาตเปลี�ยนการใช ้                    ฉบบัละ         20     บาท
                          -  ใบแทนใบอนุญาต                             ฉบบัละ         10      บาท
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              2)  อาคารที�ใชเ้พื�อการอยูอ่าศัยและอาคารอื�น ๆ นอกจากอาคารตาม 1) มพีื�นที�ทกุชั�นในหลังเดียวรวมกัน
  เกิน 150 ตารางเมตร ใหเ้รยีกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี�
                          -  ใบอนุญาตก่อสรา้ง                           ฉบบัละ         200    บาท
                          -  ใบอนุญาตดัดแปลง                          ฉบบัละ         100    บาท
                          -  ใบอนุญาตรื�อถอน                            ฉบบัละ            50    บาท
                          -  ใบอนุญาตเคลื�อนยา้ย                       ฉบบัละ            50    บาท
                          -  ใบอนุญาตเปลี�ยนการใช ้                    ฉบบัละ         200    บาท
                          -  ใบรบัรอง                                        ฉบบัละ         100    บาท
                          -  ใบแทนใบอนุญาต                             ฉบบัละ           10    บาท
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ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสรา้งอาคารหรอืดัดแปลงอาคาร ดังนี�

              -  อาคารซึ�งสงูไมเ่กิน 2 ชั�น หรอืสงูไมเ่กิน 12 เมตร ใหคิ้ดตามพื�นที�ของพื�นอาคารแต่ละชั�นรวมกัน 
  ตารางเมตรละ 0.50 บาท
              -  อาคารซึ�งสงูเกิน 2 ชั�น ไมเ่กิน 3 ชั�น หรอืสงูเกิน 12 เมตร แต่ไมเ่กิน 15 เมตร ใหคิ้ดตามพื�นที�ของอาคาร
  แต่ละชั�นรวมกัน ตารางเมตรละ 2 บาท
              -  อาคารซึ�งสงูเกิน 3 ชั�น หรอืสงูเกิน 15 เมตร ใหคิ้ดตามพื�นที�ของพื�นอาคารแต่ละชั�นรวมกัน ตารางเมตรละ
  2 บาท

การต่ออายุใบอนญุาต

       1.  กําหนดใหต่้ออายุใบอนุญาตครั�งแรกได้ไมเ่กินอายุใบอนุญาตที�ได้รบัอนุญาตมาแล้ว
       2.  การต่ออายุใบอนุญาตครั�งที� 2 และครั�งต่อไป กําหนดใหผู้ข้ออนุญาตต้องก่อสรา้งอาคารฐานรากได้แล้วเกิน
  กวา่รอ้ยละ 10 ของอาคารทั�งหมดที�ได้รบัอนุญาต และจะต่ออายุได้ครั�งละ 1 ป� ไมเ่กิน 3 ครั�ง
       ** ขอแบบคําขออนุญาตก่อสรา้งอาคารและยื�นแบบแปลนขออนุญาตได้ที�กองชา่ง **
       ** หากไมไ่ด้รบัความสะดวกหรอืล่าชา้ในเรื�องใดใหม้าพบหรอืโทรศัพท์ 039-599879 ต่อ กองชา่ง **
             1.  นายชา่งโยธา   2.  ผูอํ้านวยการกองชา่ง   (ได้โดยตรงทกุวนัในเวลาราชการ)

ลําดับระยะเวลาการตรวจแบบ

    1.  รบัเรื�องและตรวจหลักฐานครบถ้วนและออกเลขทะเบยีนรบั                          2          วนั
    2.  นายตรวจ ตรวจสถานที� + ผงัเมอืง                                                         3          วนั
    3.  วศิวกร ตรวจความมั�งคงปลอดภัย                                                          3          วนั
    4.  ผอ.กองชา่ง ตรวจสอบ                                                                         3          วนั
    5.  พมิพใ์บอนุญาตเสนอ                                                                            1          วนั
    6.  ปลัด อบต.                                                                                          1          วนั
    7.  นายก อบต.                                                                                         1          วนั
                                                                                                   รวม        14           วนั
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มาตรฐานอ้างอิงและกฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

              1)  พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 และที�เพิ�มเติม  
              2)  กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคับผงัเมอืงรวมจงัหวดัตราด (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2562

หนว่ยงานผู้รบัผดิชอบ

               -  กองชา่ง องค์การบรหิารสว่นตําบลท่าโสม  


